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1. SCOP

1.1. Prezenta procedurd, cod PO-34, stabileste regulile si responsabilitatile privind studentii romani
bursieri Erasmus in strdinatate.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Se aplica in cadrul ,,Universitatii Internationale Danubius”.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Legea 155/2024 pentru schimbarea denumirii Universitatii ,,Danubius”din Galati, Monitorul
Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 493 din 28 mai 2024;

¢ PG-01 - Elaborarea si gestionarea procedurilor.

4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI
4.1. Terminologie

¢ Nu este cazul

4.2. Abrevieri

¢ Nusunt.

5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI
5.1. Responsabil de proces — Coordonator institutional program Erasmus+
5.2. Resurse:

¢ personal instruit corespunzator;

+ alocarea timpului necesar.

5.3. Reglementarile din prezenta procedura se deruleazd dupa cum se prezintd in continuare.

5.4. Descrierea procesului

Art. 1. Coordonatorul institutional Erasmust+ confirma rectorului universitatii acordurile
Interinstitutionale Erasmus + intre ,,Universitatea Internationald Danubius” si universitatile
partenere din strainatate .

Art. 2. Coordonatorul institutional Erasmus+ impreund cu reprezentantii Biroului Erasmus+
centralizeaza informatiile din acordurile Erasmus ale universitatii realizeaza aplicatia la termenul
indicat .

Art. 3. Coordonatorul Erasmus primeste de la ANPCDEFP Contractul de finantare Erasmus
pentru anul academic urmator.

Art. 4. Rectorul semneaza Contractul de finantare pe care Coordonatorul Erasmus 1l trimite
spre  ANPCDEFP.

Art. 5. ANPCDEFP vireaza fondurile Erasmus in contul distinct Erasmus al universitatii.

Art. 6. Biroul Erasmus+publica procedurile de selectie, precum si detaliile legate de valoarea
grantului acordat, tari, regiuni, tipuri de mobilitati disponibile pe site-ul universitatii impreuna cu
Art. 7.Biroul Erasmus+publica informatiile privind acordurile de colaborare existente si numarul
total de locuri repartizate studentilor pe site- ul universitatii.

Art. 8. Coordonatorul Institutional informeazd decanii fiecarei facultati, care la randul lor
informeaza Consiliul facultatii, cu privire la datele primite de la Biroul Erasmus+.
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Art. 9. Coordonatorul Biroul Erasmus + al universitatii lanseaza procesul de selectie pentru
bursele Erasmus in functie de rezultatele aplicatiilor castigate.

Art. 10. Consiliile facultatilor propun membrii pentru comisiile de selectie pentru bursele
Erasmus verificand evitarea conflictului de interese (decanul si directorii de departament ai
facultatii fac parte in mod obisnuit din comisie precum si profesorul de limba straina ).

Art. 11. Decanul facultatii transmite aceste propuneri catre Biroul Erasmus+..
Art. 12. Coordonatorul institutional Erasmus+ analizeaza si avizeaza aceste propuneri.

Art. 13. Coordonatorul institufional Erasmus prezintd propunerile avizate spre discutie si
aprobare Biroului Senatului universitatii.

Art. 14. Biroului Senatului hotaraste structura comisiei de selectie.
Art. 15. Rectorul semneaza hotararea de constituire a Comisiei de selectie.

Art. 16. Comisia de selectie stabileste probele pentru selectie, criteriile de selectie, punctajul
corespunzator fiecarui criteriu si punctajul minim necesar obtinerii bursei.

Art. 17. Studentii care candideaza pentru obtinerea burselor Erasmus depun la Biroul Erasmus+
documentele necesare inscrierii in procesul de selectie si participad la probele stabilite de comisia
de selectie, in ziua si la ora indicate si afisate public.

Art. 18. Comisia de selectie realizeaza lista rezultatelor finale ale selectiei studentilor bursieri
Erasmus+, cu precizarea punctajului obtinut si a statului de titular/ rezerva, respectiv
admis/respins pentru fiecare candidat.

Art. 19. Presedintele Comisiei de selectie prezinta spre aprobare Biroului Senatului rezultatele
selectiei.

Art. 20. Secretarul sef al universitatii trimite lista studentilor selectati , aprobatd de Biroul
Senatului si semnata de Rector , catre Coordonatorul institutional Erasmus 1n termen de cel mult
3 zile.

Art. 21. Coordonatorul institutional Erasmus si Contabilul sef stabilesc cuantumul burselor in
functie de fondurile primite, numarul de mobilitati, destinatie si regulile de finantare in vigoare—
Art. 22. Rectorul/Biroul Senatului vizeaza cuantumul burselor Erasmus stabilit de
Coordonatorul institutional Erasmus si Contabilul sef.

Art. 23. Coordonatorul institutional Erasmus transmite catre decani lista rezultatelor finale ale
studentilor selectati pentru bursele Erasmus si cuantumul aprobat al fiecarei burse.

Art. 24. Studentii selectati pentru bursele Erasmus completeaza formularele de aplicatie si le
depun la Biroul Erasmus+.

Art. 25. Biroul Erasmus+ realizeaza si Decanii aproba si semneaza Contractele de studii ce sunt
parte a Dosarului de aplicatie si se depun si ca anexa a Contractului financiar.

Art. 26. Biroul Erasmus+ trimite institutiei partenere lista si dosarele de aplicatie ale studentilor
selectati.

Art. 27. Biroul Erasmus+ primeste scrisorile de acceptare ale studentilor bursieri Erasmus de la
universitatile semnatare ale acordurilor de colaborare bilaterald din strdinatate si le transmite spre
studenti.

Art. 28. Biroul Erasmus+ realizeaza Contractele financiare cu studentii si garantii lor.

Art. 29. Coordonatorul institutional Erasmus + verifica si prezintd Rectorului si Contabilului sef
spre semnare Contractele financiare si anexele lor.
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Art. 30. Contabilul sef vireaza, in baza acestor contracte, 80% din cuantumul bursei Erasmus
cuvenite in contul bancar al studentului, cu cel putin 15 zile inainte de data plecarii la programul
de mobilitati, cu conditia primirii fondurilor de la ANPCDEFP.

Art. 31. Studentii bursieri Erasmus primesc dosarele cu documentele finale de la Biroul
Erasmus+ , in vederea plecarii la universitatile semnatare ale acordurilor de colaborare bilaterala
din strainatate

Art. 32. Studentii romani bursieri Erasmus se inmatriculeaza la universitatile semnatare ale
acordurilor de colaborare bilaterala din strainatate.

Art. 33. Biroul Erasmus+ monitorizeaza studentii plecati la studii prin programe de mobilitati
de-a lungul intregului stagiu si informeaza periodic Coordonatorul Erasmus.

Art. 34. Studentii participanti la mobilitatile de studii prin Programul Erasmus au obligatia sa
informeze periodic Biroul Erasmus+ in legdturd cu activitatea desfasuratd la universitatea
partenera si sd depunad la intoarcerea de la stagiu 1n termen de 20 zile calendaristice, la Biroul
Erasmus+, documentele precizate in contractul financiar ce dovedesc indeplinirea tuturor
obligatiilor asumate prin contractul financiar.

Art. 35. Coordonatorul institutional Erasmus, Coordonatorul programului de mobilitati si
Contabilul sef regleaza, cu acordul Rectorului, virarea celor 20% din bursa Erasmus catre
studentii Erasmus, beneficiari ai grantului, care si-au indeplinit obligatiile asumate prin
contractul financiar.

Art. 36. Coordonatorul Erasmus + al universitatii propune si decanii facultatilor aproba
echivalarea/recunoasterea integrala a rezultatelor studiilor studentilor bursieri Erasmus.

5.5 Dispozitii finale
Art. 37. Prezenta procedurd a fost aprobata de in sedinta Senatului din data de 18.01.2010, fiind
revizuitd si aprobata in sedinta Senatului din data de 25.04.2016, 06.11.2024 si 12.02.2026 .

6. INREGISTRARI
6.1. Formulare utilizate

¢ Acord Interinstitutional Erasmus +

Proiect de mobilitate -
Lista rezultatelor finale ale selectiei studentilor bursieri Erasmus la nivelul facultatilor -
Contractele de realizare -
Formular de aplicatie -
Scrisoare de acceptare -
Contract financiar -
¢ Acte de stagiu -
6.2. Dosare utilizate

¢ Dosar de aplicatie -

7. ANEXE
¢ Nusunt
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