Universitatea Internationala Danubius
Bd. Galati nr. 3, 800654, Galati, Romania, EU
tel.: +40-372-361-250
frontoffice@univ-danubius.ro | www.univ-danubius.ro

Senatul Universitatii Internationale Danubius

HOTARARE
Nr. 194 din 22.09.2026
privind aprobarea actualizéirii Procedurii Operationale PO-22 -Reguli si
responsabilititi referitoare la eliberarea adeverintelor
de autenticitate a actelor de studii

Senatul Universitatii Internationale Danubius intrunit in sedinta din data de
22.09.2026,

Avand in vedere propunerea de actualizare a Procedurii Operationale PO-22, care
stabileste regulile si responsabilitatile referitoare la eliberarea adeverintelor de autenticitate a
actelor de studii, prezentata in cadrul sedintei Senatului,

In conformitate cu Legea 199/2023 a Invatimantului superior, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Avand in vedere prevederile Art 24 din Carta Universitatii Internationale Danubius,

In temeiul Art 28 din Carta Universitatii Internationale Danubius,

HOTARASTE:

Art. 1 Se aproba actualizarea Procedurii Operationale PO-22 privind stabilirea
regulilor si responsabilitatilor referitoare la eliberarea adeverintelor de autenticitate a actelor
de studii.

Art. 2 In vederea aducerii la cunostinta a prezentei hotaréri se insarcineaza Secretarul

Sef al Universitatii cat si secretarul sef al fiecarei facultati din cadrul Universitatii
Internationale Danubius.

Presedintele Senatului Universitatii Internationale Danubius,
Prof. univ. dr. Georgeta Modiga

Aviz juridic,
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1. SCOP

1.1. Prezenta procedura, cod PO-22, stabileste regulile si responsabilitatile privind eliberarea
adeverintelor de autenticitate a actelor de studii emise de Universitatea Internationala
Danubius.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Se aplica in cadrul Serviciului Secretariat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Legea nr.155/27.05.2024 pentru schimbarea denumirii Universitatii ,,Danubius” din Galati in
,uUniversitatea Internationald Danubius”;

¢ ORDIN nr. 4.156/2020 din 27 aprilie 2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior;

¢ RG-07- Regulament privind activitatea profesionala a studentilor;

¢ PG-01- Elaborarea si gestionarea procedurilor.

4, TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie
¢ Nu este cazul

4.2. Abrevieri
¢ Nu sunt.

5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI
5.1. Responsabil de proces — Secretar sef facultate.
5.2. Resurse:

¢ personal instruit corespunzator;
+ alocarea timpului necesar.

5.3. Reglementarile din prezenta procedura se deruleaza dupa cum se prezinta in continuare.

5.4. Descrierea procesului

1. Studentul/ Absolventul depune la Serviciul Secretariat urmatoarele documente: copii ale actelor
de studii pentru care solicitda autentificarea, cererea prin care solicitad adeverinta de autenticitate si
chitanta de achitare a taxei;

2. Secretarul sef al facultatii inregistreaza cererea;

3. Secretarul sef al facultatii verifica impreuna cu secretarul din cadrul Compartimentului Acte
Studii autenticitatea datelor prezentate de absolvent (facultate, specializare, promotie);

4. Secretarul din cadrul Compartimentului Acte Studii verifica cotorul actului de studii eliberat;

5. Secretarul sef al facultatii intocmeste adeverinta care contine datele solicitate, o Inregistreaza, o
semneaza si o prezinta secretarului sef al universitatii, decanului si rectorului, pentru a fi semnata;
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6. Secretarul sef al facultatii ridica de la Rectorat adeverinta semnata si stampilata;

7. Absolventul ridicd adeverinta de la Serviciul Secretariat in baza cartii de identitate sau a
pasaportului.

6. INREGISTRARI
6.1. Formulare utilizate
¢ Nu este cazul.

6.2. Dosare utilizate

¢ Nu este cazul.
7. ANEXE
¢ Cerere eliberare adeverinta -PO-22 Ed.6 F1
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Anexa:

Doamna/Domnule Decan

Subsemnatul/a, .......cccooeeiiiiiiii, , CNP.. e, ,
domiciliat TN......cccooevvvviiieeiiiieiieeeeeeeee, , nr. de telefon ..o ,
email ..o, student la Universitatea Internationald Danubius,
Facultatea..............cccooeveenieniieieieee, , specializarea............cocue...e. wanul ..............,

forma de invatamant (IF, IFR, ID), va rog sa-mi eliberati o adeverlnta de autent1c1tate a actelor
de studii emise de Universitatea Internationald Danubius (diploma de licentd, diploma de
master, certificat de absolvire etc.), pentru a-mi servi la.........c.ccceoevievieiieiiecn e,

In acest sens, depun o copie a (tipul actului, seria, numarul, anul eliberarii, programul de studii)

I Termenul de eliberare pentru prezenta cerere este de 30 de zile de la data depunerii, conform
legislatiei In vigoare.

Data, Semnatura,

Aviz Secretar Sef Facultate:

Aviz Financiar:

PO-22 Ed.6 RO F1



