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Proces-Verbal al Sedintelor - Cercul Studentesc TechFrontiers

Scopul Documentului
Procesele-verbale reprezintd documentele oficiale care consemneaza desfasurarea intrunirilor
cercului, asigurand transparenta decizionald, urmarirea sarcinilor si pastrarea memoriei
institutionale.
Structura Standard a Procesului-Verbal
Fiecare proces-verbal va contine urmatoarele elemente:
Antet
o Titlul sedintei
e Numar de inregistrare unic
o Data si ora desfasurarii

e Locatie
o Tipul sedintei (ordinard/extraordinara)
Prezenta

o Lista membrilor prezenti

o Lista membrilor absenti (motivat/nemotivat)

e Prezenta conducere

o Invitati speciali
Ordinea de Zi

e Punctele planificate spre discutie

e Ordinea dezbaterilor

o Timp alocat fiecarui subiect
Dezbteri si Decizii

o Sinteza discutiilor pentru fiecare punct

e Opinii principale

e Decizii luate

e Rezultatul votului (daca este cazul)
Sarcini si Responsabilitati

e Sarcini atribuite

e Persoana responsabila

e Termen limitd

e Resurse alocate
Anexe

e Prezentari

e Documente discutate

o Rapoarte
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andard de Proces-Verbal
PROCES-VERBAL

Cercul Studentesc TechFrontiers
Nr. Inregistrare: PV-TF-2026-001

Data: 15 ianuarie 2026
Ora: 18:00-20:30
Locatie: Sala de Conferinte, Facultatea de Automatica

PREZENTA

Prezenti:

1. Popescu Maria - Coordonator

2. Ionescu Dan - Responsabil Proiecte

3. Radu Alexandra - Responsabil Comunicare
4. (Lista completa)

Absenti:
1. Stancu Mihai (motivat)

ORDINEA DE ZI1

1. Prezentare plan activitati 2026
2. Discutare proiecte tehnice

3. Stabilire workshop-uri

4. Diverse

DEZBATERI SI DECIZII

1. Plan Activitati 2026

- Prezentare de catre Popescu Maria

- Decizie: Plan aprobat cu unanimitate de voturi

- Observatii: Necesar ajustari la workshop-ul de securitate cibernetica

2. Proiecte Tehnice

- Propunere proiect Al de catre lonescu Dan
- Decizie: Proiect aprobat

- Buget alocat: 5000 lei

- Termen implementare: iunie 2026

3. Workshop-uri

- Discutie privind organizarea workshop-ului de robotica
- Decizie: Stabilit pentru luna mai

- Invitat propus: Specialist de la Google Robotics

SARCINI ATRIBUITE
1. Radu Alexandra

- Realizare comunicat lansare proiect Al
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-1 februarie 2026
- Resurse: Cont social media cerc

2. Ionescu Dan

- Definitivare document tehnic proiect
- Termen: 15 februarie 2026

- Resurse: Echipamente laborator

3. Popescu Maria
- Contactare invitat workshop robotica
- Termen: 1 martie 2026

ALTE MENTIUNI
- Urmatoarea sedintd: 15 februarie 2026
- Loc: Online

Proces-verbal intocmit de:
Radu Alexandra
Semnatura:

Reguli de Completare
1. Procesul-verbal se intocmeste la fiecare sedinta
2. Se semneaza de catre coordonator si secretar
3. Se arhiveaza electronic si fizic
4. Accesibil tuturor membrilor cercului
Pastrare si Arhivare
e Termen de pastrare: 5 ani
o Format electronic securizat
o Copie de siguranta
e Acces restrictionat
Confidentialitate
o Informatii sensibile vor fi protejate
e Date cu caracter personal vor fi anonimizate
o Respectarea legislatiei privind protectia datelor
Procesele-verbale sunt instrumentul fundamental de transparenta si memorie institutionald a
Cercului Studentesc TechFrontiers.

Coordonator,
Conf. Dr. Adrian Beteringhe
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