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1. SCOP

1.1. Prezenta procedurd, cod ID-02, stabileste regulile si responsabilitatile pentru procesul de
monitorizare a planurilor de invatamant ID si a figelor disciplinelor in ,,Universitatea Internationala
Danubius”.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Se aplica de facultitile si departamentele din ,,Universitatea Internationala Danubius”.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ ACD-22 - Procedurd operational academica privind elaborarea
Planurilor de invatamant in cadul Universitatii Danubius din
Galati.

¢ Legea nr.155/2024 pentru schimbarea denumirii Universitasii ”Danubius” din Galati, M.O.

Partea I,.nr 493 din 28 mai 2024;

¢ PG-01 -Elaborarea si gestionarea procedurilor.

4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie

¢ Nu este cazul.

4.2. Abrevieri

¢ |ID - invatamant la distanta

5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI

5.1. Responsabil de proces — Coordonator de program

5.2. Resurse:

¢ personal instruit si calificat corespunzator;
¢ alocarea biroticii §i timpului necesar.

5.3. Reglementarile si responsabilitatile privind desfasurarea procesului de monitorizare a planurilor
de invatamant ID si a fiselor disciplinelor se deruleaza dupa cum se prezinta in continuare.

5.4. Introducere
Procesul de monitorizare a planurilor de Tnvatdmant I.D. implica doua activitati:

1. Intocmirea si aprobarea planurilor de Invatimant, fiselor disciplinelor, precum si a
metodologiilor I.D. utilizate in parcurgerea fiecarei discipline

2. Implementarea planurilor de invatdmant si a figelor disciplinelor.

5.5. Intocmirea si aprobarea planurilor de invatamant, fiselor disciplinelor, precum si a
metodologiilor 1.D. utilizate in parcurgerea fiecarei discipline

Aceasta activitate se realizeaza in cadrul sistemului general de administrare a activitatilor
didactice, (ACD-22) si RG-14 (Regulament pentru initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea
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periodica a programelor de studii) potrivit caruia fiecare program de studiu este arondat unui
departament si condus de un coordonator de program.

Coordonatorii de program, Impreund cu Decanul si Directorul DIDFR intocmesc planurile de
invatamant care trebuie sa fie similare cu planurile de la invatamantul cu frecventa de la aceeasi
specializare realizate cu respectarea ACD-22 si RG-14.

Planul de invatimant pentru ID va fi structurat conform Anexei A.ID.1. Orele
activitatilor de autoinstruire (Al) din planul de invatamant ID sunt date de numarul de ore de curs
din planul de invatamant de la IF

Pentru fiecare specializare / program de studii, echivalarea activitdtilor didactice din planul de
invatamant de la forma de invatamant cu frecventa (IF) si forma de invatamant la distanta (ID), se
realizeaza astfel:

e orele de curs de la forma IF se vor transforma in activitati de autoinstruire (AI) pe baza

resurselor de Invatare specifice ID;

e orele de seminar de la forma IF se vor transforma in activitati tutoriale (de tutorat) (AT) si

de evaluare pe parcurs si de tutorat la distanta (Teme de Control — TC) la forma ID;

e orele de laborator, proiect sau practici de la forma IF se vor transforma in activitati

aplicative asistate (AA) la forma ID.

(2) Activitatile tutoriale (AT) fatd in fata in campusul universitar si/sau online sincron prin
platforma informatica Sakai sunt considerate intalniri directe si se vor programa cel putin 2 astfel de
activitati pe grupa pe parcursul semestrului pentru fiecare disciplind. Numarul de ore aferent este
cel din planul de invatamant de la forma ID.

(3) Activitatile aplicative asistate (AA) sunt intalniri directe fata in fata in campusul universitar sau
online sincron pe grupe/subgrupe si numarul de ore este cel prevazut in planul de invatamant de la
forma IF. Ele se vor desfasura pe parcursul semestrului in care sunt programate.

(4) Activitatile tutoriale fata in fatd fatd desfdsurate in campusul universitar sau online
sincron (AT), de evaluare pe parcurs si de tutorat la distantd (TC) si activitatile aplicative asistate
(AA) se vor organiza pe grupe. Activitatile aplicative asistate (AA) se pot organiza si pe subgrupe.
Fiecare grupa va confine maximum 25 de studenti / cursanti, conform Legii nr.1 / 2011, cu
modificarile si completarile ulterioare. Activitatile de tutorat la distantd sunt organizate in Sistem
videoconferintd sau prin intermediul altor instrumente de comunicare bidirectionald sincrond sau
asincrond (Chat, Teme, Teste, Mesaje, Anunturi, Forum) in cadrul platformei de e-Learning, pentru
a asigura suportul studentilor/cursantilor si a facilita realizarea evaluarii pe parcurs.

Evaluarea formativa (continud) la programele de studii ID/IFR poate cuprinde: teste de
autoevaluare cu indicatii si raspunsuri, lucrari de verificare, teste practice etc., inserate in
materialele de studiu si/sau postate pe platforme informatice, prin care studentii pot sa-si aprecieze
propriul progres si sa reflecteze asupra abordarii viitoare a invatarii.

Fisele disciplinelor din planul de invatamant ID trebuie sa fie similare cu cele de la
invatamantul cu frecventa, cuprinzand obiectivele, continutul de baza, competentele, bibliografia
necesara si modul de evaluare. Fisa disciplinei va fi structurata conform machetei in care vor fi clar
precizate activitdtile specifice ID (Al, AT, TC, AA) cu numarul de ore aferent si modul specific de
evaluare (pe parcurs si final) cu componentele aferente exprimate procentual din nota finala
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Planurile de invatamant sunt aprobate in Consiliul facultatii din care face parte programul de
studii i sunt avizate de Senatul universitatii.

Fisele disciplinelor si calendarele se intocmesc de catre coordonatorul de disciplind, potrivit
machetei si trebuie semnate si asumate la inceputul anului universitar.

5.6 Implementarea planurilor de invatimant si a fiselor disciplinelor

Aceasta activitate include monitorizarea directd a actiunilor prevazute si se realizeaza prin
intermediul unei structuri organizatorice specifice, Comisia pentru monitorizarea programelor de
studii, potrivit RG-14.

De asemenea, periodic, se intocmeste o comisie adhoc, formata din decan, director DIDFR,
coordonator program, coordonatori disciplind si se monitorizeaza activitatile directe fata in fata,
programate potrivit Orarului si Calendarelor de disciplind, consemnand rezultatul monitorizarii Intr-
un proces verbal (Formular). Activitatea desfasurata in cadrul platformei de eLearning este
monitorizatd de cel putin 3 ori pe semestru, pentru fiecare disciplind din planul de invatamant
implementatd pe Platforma Danubius Online.

Coordonatorii programelor de studii coordoneaza metodologic proiectarea activitatilor
didactice specifice ID pentru toate disciplinele din planurile de invatamant, oferind suport si
indrumare tuturor actorilor implicati in desfdsurarea activitatilor didactice specifice fiecdrei
discipline. Acestia, impreuna cu directorul departamentului de specialitate intocmesc Situatia
personalului didactic pe discipline (Formular) la inceputul fiecarui an unversitar. Coordonatorii de
program intocmesc un raport semestrial privind activitatea didactica derulata in cadrul programului
de studii.

Coordonatorii de disciplind elaboreaza fisa disciplinei si calendarul disciplinei, definesc si
implementeaza structura si succesiunea activitatilor didactice la distanta si fatd in fata, proiecteaza
suportul de curs, sarcinile de lucru, evaludrile pe parcurs si finale, asigurd, impreuna cu tutorii
desfasurarea evaluarii finale.

Tutorele indruma studentul pe parcursul unui program de instruire. Tndrumarea se realizeaza
individualizat si In grup, prin intilniri directe — fatd in fatd si consta in directionarea studiului si
evaluarea periodica a parcursului academic.

Comitetul de calitate al programului de studii este responsabil cu evaluarea si asigurarea
calitatii fiecarui program de studii.

5.7 Dispozitii finale

Prezenta procedura a fost aprobatd de in sedinta Senatului din data de 17.07.2009, fiind
modificatd si aprobatd in sedintele Senatului din data de 28.11.2011, 25.04.2016, 10.11.2017,
20.05.2020, 09.09.2021 si 12.02.2025.

6. INREGISTRARI
6.1. Formulare utilizate

¢ Program de studii ID
¢ Planuri de Invatamant ID - cod ID-02-F1
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¢

Fisa disciplinei ID
Calendar disciplinad ID

Situatia personalului didactic pe discipline

PV monitorizare activitati

6.2. Dosare si registre utilizate

¢ Dosar cu programe de studii
¢ Dosar cu planuri de invatamant

7. ANEXE

¢
¢

Planuri de invatamant 1D
Fisa disciplinei ID

- cod ID-02-F2

- cod ID-02-F1
- cod ID-02-F2
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»’Universitatea Internationalid Danubius’’
FACULTATEA ............

Domeniul: ....

Programul de studii: ............

Forma de invatamant: ID

Durata programului de studii: .....

Numarul total de credite : .....

Anul universitar: ............

PLAN DE iINVATAMANT

Anul de studii: ........

Aprobat in sedinta de Senat

din data de ........

RECTOR,
Conf.univ.dr. ........

Nr. Codul
disciplinei

ort Denumirea disciplinei

Categorie

Semestrul 1, 14 sapt.

Semestrul 11 14 sapt.

Nr.ore/sem.

disciplina

Al

AT | TC

AA

Nr.ore/sem.

FvV | Cr.

F
Al | AT | TC |AA | V

Cr

DISCIPLINE OBLIGATORII

DISCIPLINE OPTIONALE

4

5

DISCIPLINE FACULTATIVE

6

7

Total ore pe semestru, total probe pe semestru si total
credite pe semestru la disciplinele obligatorii (DO) si

la disciplinele optionale (DA)

Legenda: Al — Activitdti de autoinstruire (echivalentul orelor de curs de la forma de zi), AT - activitati tutoriale,

TC - teme de control, AA - activitati aplicative asistate, FV - forma de verificare, Cr. - numair credite

Observatii: AT+TC = numarul orelor de seminar din planul de invatdmant la zi

AA = numarul orelor de laborator, proiect, practica din planul de invatdmant la zi
Categorie disciplina: F= fundamentala, D= de domeniu, S= de specialitate, C= complementara

DIRECTOR DEPARTAMENT I.D.F.R.,

Cod: ID-02-Ed6-R0-F1




1. Date despre program

FISA DISCIPLINEI

1.1 Institutia de invatdmant superior

wUniversitatea Internationald Danubius”

1.2 Facultatea /

1.3 Departamentul

1.4 Domeniul de studii

1.5 Ciclul de studiit

1.6 Programul de studii

1.7 Forma de invatamant

invitimant la Distanti

1.8 Anul universitar

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei

2.2 Coordonator disciplind

2.3 Titularul activitatilor asitate/tutori

2.4 Anuldestudiu [ 1 [ 2.5 Semestrul

| | 2.6 Tipul de evaluare | E | 2.7 Regimul disciplinei? | Obl.

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Total ore din planul din care: 3.2 3.3AT 34TC 35 AA
de Invatamant Al
3.6 Distributia fondului de timp pentru studiu individual suplimentar ore

Studiul individual dupd manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platforme electronice de specialitate si pe teren

Pregitire activitati aplicative asistate, laboratoare, teme, referate, portofolii, teste si eseuri

Examinari

Alte activitati

3.7 Total ore de studiu individual suplimentar (3.8-3.1)
3.8 Total ore pe semestru ECTS*25

3.9 Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul) (Se mentioneaza disciplinele care trebuie studiate anterior.)

4.1 de curriculum

4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 de desfasurare a Al

e Conexiune internet

5.2 de desfasurare a AT

e Sald dotatd cu videoproiector si acces la Internet si echipament de
predare multimedia

5.3 de desfasurare a TC

e Conexiune internet

5.2 de desfagurare a AA

e Sala dotata cu calculatoare §i conexiune internet

6. Competente specifice acumulate (Vizeaza competentele asigurate de programul de studiu din care face parte

disciplina.)

Competente
profesionale

! licentd, masterat, doctorat
2 obligatorie, optionald, facultativa

1/2 Cod: ID-02-Ed.6-R0-F2




Competente
transversale

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al disciplinei

7.2 Obiectivele specifice

8. Continuturi

8.1 Al Nr.ore Metode de predare Observatii
8.2 AT Nr.ore
8.3TC Nr.ore
8.4 AA Nr.ore

Bibliografie minimala de studiu pentru studenti
- Suport de studiu disponibil pe platforma Sakai

Bibliografie de elaborare a suportului de studiu

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunititii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare
Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de evaluare 1.0'3 Ponderev
din nota finala
10.4 Evaluare finala Se evalueaza raspunsurile Examen scris
105 TC Se evalueaza raspunsurile Evaluare continua/Teme de
control
10.6 AA Se evaluaeaza continutul Sustinere proiect/lucrari practice
proiectului si raspunsurile la
intrebari

10.7 Standard minim de performanta

e cunoagterea in proportie de 50% a informatiei transmise;
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Data completarii Semnatura coordonatorului de disciplina

Data avizarii in departament Semnatura directorului de departament
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