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1. SCOP

1.1. Prezenta procedura, cod ACD-01, inlocuieste procedura ACD-19 si stabileste regulile si

responsabilitatile privind normarea activitatilor desfasurate in cadrul programelor de studii de tip
ID/IFR.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Se aplica in cadrul DIDFR.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢  Hotararea Guvernului nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatdmantului la
distanta si cu frecventa redusa in institutiile de invatdmant superior;

¢ Partea a V-a, Evaluarea externa a programelor de studii oferite prin invatdmant la distanta;

¢ Partea a Vl-a, Evaluarea externa a programelor de studii oferite prin Tnvatimant cu
frecventa redusa;

¢  Standarde specifice si Ghidul privind evaluarea externd a calitatii programelor de studii
universitare la forma de Tnvatimant la distanta (ID) si la forma de invatdmant cu frecventa
redusa (IFR), 20.09.2020;

¢ Ordinul nr. 6251/2012 al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului pentru
aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea, desfagurarea si normarea activitagilor
didactice la formele de invatamant la distantd si cu frecventd redusa la nivelul
invatamantului superior;

¢  Carta,,Universitatii Internationale Danubius”, Editia 2024.

¢  Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Invitimant la
Distanta si Frecventa Redusa (RG-20);

¢ PG-01 - Elaborarea si gestionarea procedurilor.

4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie
. Nu este cazul.

4.2. Abrevieri
¢  Nu este cazul.

5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI
5.1. Responsabil de proces — Director DIDFR .
5.2. Resurse:

¢  personal instruit si calificat corespunzator;
¢  alocarea biroticii si timpului necesar.

5.3. Reglementarile si responsabilitatile se deruleaza dupa cum se prezinta in continuare.

5.4. Cadrul juridic

Art. 1. Cadrul juridic pentru elaborarea prezentei metodologii are la baza urmatoarele acte
normative:

e Legea invatdmantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
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e Hotararea Guvernului nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la
distanta si cu frecventa redusa in institutiile de invatdmant superior;

e Partea a V-a, Evaluarea externa a programelor de studii oferite prin invatamant la distanta.

e Partea a Vl-a, Evaluarea externd a programelor de studii oferite prin invatdmant cu frecventa
redusa;

e Standarde specifice si Ghidul privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii
universitare la forma de invatamant la distanta (ID) si la forma de invatamant cu frecventa
redusa (IFR), 20.09.2020;

e Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor
de performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invatiméantul Superior- HG
1418/2006, modificata prin HG nr. 1512/2008;

e Hotararea Guvernului nr. 883/2021 pentru modificarea anexelor nr.1-6 la Hotararea
Guvernului  nr. 403/2021 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatdmant
superior pentru anul universitar 2021-2022;

e Ordinul nr. 6251/2012 al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului pentru
aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor
didactice la formele de invatamant la distantd si cu frecventd redusa la nivelul
invatdmantului superior.

e  Carta ,,Universitatii Internationale Danubius”, Editia 2024.

e Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Invatamant la Distanta
si Frecventa Redusa (RG-20).

5.5. Aspecte generale

Art. 2. Prezenta Metodologie are Tn vedere corespondenta intre cele trei forme de invatamant: cu
frecventd (IF), cu frecventa redusa (IFR) si la distanta (ID), activitatile specifice formelor de
invatamant la distanta si cu frecventa redusa, precum si diferentele specifice de Tntocmire a statelor
de functii pentru ID / IFR fata de cea pentru forma IF.

Art. 3. Personalul didactic implicat in activitatile ID este format din coordonatori ai programelor de
studii, coordonatori de disciplind si tutori.

Art. 4. Personalul didactic implicat in activitdtile FR este format din coordonatori ai programelor de
studii, coordonatori de disciplina si asistenti (personal didactic aferent activitatilor didactice de
seminar — lucrari practice sau de laborator, indrumare de proiect, practica de specialitate).

Art. 5. Atributiile personalului didactic implicat in activitatile specifice formei ID sunt mentionate
in Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Invitamant la Distantd si
Frecventa Redusa (RG-20).

Art. 6. Coordonatorii de disciplind participa activ la evaluarea finald in sesiunile de examene ale
studentilor.De asemenea, coordonatori de disciplind trebuie sa examineze studentii restantieri in
sesiunile de restante stabilite de catre Senatul ,,Universitatii Internationale Danubius”.

Art. 7. Coordonatorul de disciplind are obligatia ca la inceputul fiecdrui an universitar s realizeze:
fisa disciplinei (Anexa nr.5 si Anexa nr.6); calendarul disciplinei (Anexa nr.7 si Anexa nr.8) (in
conformitate cu formatul din Partea V Ghid Evaluare Externa ID, Partea a VI-a Ghid Evaluare
Externa IFR, cu Standardele specifice evaluarii programelor de studii la forma de invatdmant la
distanta (ID) si la forma de invatamant cu frecventa redusa (IFR), si site-ul de curs de pe platforma
de invatdmant si colaborare ,,Danubius Online”.




PROCEDURA OPERATIONALA | Cod: ACD-01
ACADEMICA Editia: 6/12.02.2025
Metodologia de normare a activititilor | Revizia: 0/12.02.2025
desfasurate in cadrul programelor de | Nr. exemplar: 0
studii de tip ID/IFR Pagina: 5/ 10

»UNIVERSITATEA
INTERNATIONALA
DANUBIUS”

Art. 8. Pentru intocmirea statelor de functii la forma ID algoritmul de transformare a orelor fizice in
ore conventionale este diferit de cel de la formele IF si IFR (Anexa nr.2).

Art. 9. Statele de functii ale personalului didactic se intocmesc pentru intreaga perioadd a anului
universitar si nu se modifica in timpul anului universitar. In situatii exceptionale, in cursul anului
universitar, in Consiliul Facultatii se poate stabili inlocuirea anumitor cadre didactice cu altele, la
anumite discipline.

Art. 10. Statele de functii sunt intocmite in format electronic si tiparit, in baza documentelor
transmise de catre Facultatile organizatoare de programe ID sau IFR Tnainte de inceperea anului
universitar [Situatia acoperirii disciplinelor din planul de invatamant cu personal didactic (Formular
ID-06, FR-01) si Situatia personalului didactic pe discipline (Formular ID-02, FR-02)] si sunt
centralizate la nivelul Departamentului 1.D.F.R., conform machetei din Anexa nr.8.

Art. 11. Statele de functii centralizate se semneaza de catre Rectorul, Decanii facultatilor care au
programe de studii la ID si IFR, Directorul Departamentului I.D.F.R. si Contabilul sef. Toate
semnaturile trebuie sa apara pe fiecare pagind a statului de functii, iar paginile se numeroteaza si nu
se completeaza fata-verso. Nu se admit stersaturi sau corecturi in statul de functii.

Art. 12. Statele de functii ale personalului didactic se avizeaza in Consiliul Departamentului
I.D.F.R. si apoi vor fi inaintate spre aprobare Senatului ,,Universitatii Internationale Danubius”.

Art. 13. Conform reglementarilor in vigoare, functiile didactice si numarul posturilor din statul de
functii se stabilesc tinandu-se seama de:

o planurile de invatamant ID/IFR intocmite conform reglementarilor in vigoare;
o formatiunile de studiu, stabilite conform legislatiei in vigoare;
. normele didactice care cuprind activitatile specific formelor ID/IFR, Tn conformitate cu

legislatia n vigoare.

Art. 14. Tn Statele de functii sunt inscrise toate posturile didactice vacante ale Departamentului
I.D.F.R., specificandu-se pentru fiecare post functia didacticd corespunzatoare si numarul
sdptamanal de ore conventionale.

Art. 15. Toate posturile didactice din statul de functii sunt de asistent universitar. Norma didactica
este intre 11-16 ore conventionale.

Art. 16. Pentru forma de invatamant la distanta si cu frecventa redusa, coordonatorii de disciplina
din cadrul programelor de studii trebuie sa fie cadre didactice titulare (cu norma de bazd) din
,Universitatea Internationala Danubius” si sa indeplineasca aceleasi standarde ca la forma de
invatdmant cu frecventa.

Art. 17. Activitatile de seminar, laborator, proiecte, lucrari practice de la IFR, precum si activitatile
aplicative asistate, activitatile tutoriale si evaluarile pe parcurs la ID, vor fi acoperite cu prioritate de
cadrele didactice titulare din ,,Universitatea Internationala Danubius”, selectate de Consiliul
D.1.D.F.R., in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 18. Pentru orele ramase neacoperite la forma IFR, acestea pot fi ocupate cu cadre didactice
universitare asociate, ce au competente in domeniul postului didactic vacant, dovedite pe baza
evaluarii dosarului stiintific si profesional al candidatului. Pentru forma ID, tutorii pot fi cadre
didactice universitare titulare sau asociati (specialisti in domeniu, cadre didactice din invatamantul
preuniversitar Tn specialitatea disciplinei) care sunt instruite in tehnologia ID si care sunt doctoranzi
sau doctori in domeniul disciplinei.

Art. 19. Cadrele didactice asociate externe trebuie sa aiba una din urmatoarele functii didactice:
asistent universitar, lector universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar, sau pot fi
doctoranzi (specialist in domeniul disciplinei).
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Art. 20. Tn vederea selectirii personalului didactic asociat extern se va depune la directorul
departamentului de specialitate si la departamentul IDFR, un dosar profesional-stiintific (copii acte
de studii, CV, lista de lucrari etc.) spre evaluare, in vederea cuantificarii & pregatirii in domeniul
postului si pentru aprobare 1in Consiliul Departamentelor de specialitate, in Consiliul
Departamentului I.D.F.R. si Senatul ,,Universitatii Internationale Danubius”.

Art. 21. Angajarea se face pe perioada unui an universitar, cu posibilitatea prelungirii acesteia.

Art. 22. Toate activititile didactice care se desfasoara pe parcursul unui semestru universitar,
trebuie incluse Tn statul de functii, urmdnd a fi remunerate in regim de plata cu ora conform
dispozitiilor legale 1n vigoare.

5.6. Formatiile de studiu
Art. 23. Formatiile de studiu se constituie potrivit prevederilor legale, astfel:

e pentru forma de Tnvatamant la distanta o grupa cuprinde maximum 25 de studenti;

e pentru forma de invatamant frecventa redusa o grupa cuprinde maximum 30 de studenti.
5.7. Normarea activitatilor didactice
Art. 24. Activitatile didactice specifice formelor de invatdmant la distantd/cu frecventa redusa se
normeaza in state de functii distincte de cele de la forma de invatamant cu frecventa si de celelalte
forme de venit ale personalului didactic.
Art. 25. Norma didactica saptamanala se cuantifica in ore conventionale conform legislatiei Tn
vigoare. Normarea activitatilor didactice se va face distinct pe cele doud forme de invatamant: la
distanta si cu frecventa redusa (Anexa nr.1).
Art. 26. Normarea activitatilor didactice directe pentru forma ID se face pentru fiecare disciplina
din planul de invataméant al programului de studiu ID (cod ID-02-F1), si va cuprinde urmatoarele
activitati didactice:
a) activitati tutoriale (AT) fata in fatd, inclusiv activitatile sincrone pe platforme informatice, se
normeaza la fel ca orele de seminar de la forma de invatamant cu frecventa, pe baza numarului de
ore prevazute in planurile de invatamant, activitatile de tutorat la distantd, inclusiv activitatile
asincrone pe platforme informatice, de suport al studentilor si evaluare pe parcurs (TC) se normeaza
cu 1-3 ore / grupa / saptamana / disciplind sau conform algoritmului de calcul prevazut in Anexa
nr.2;
b) activitati aplicative asistate (AA) — proiect, practicd, laborator, indrumare de proiecte de an
se normeaza la fel ca la forma IF pe baza numarului de ore prevazute in planurile de invatamant de
la forma ID.
Art. 27. Normarea activitatilor didactice directe pentru forma IFR se face pentru fiecare disciplina
din planul de invatamant al programului de studiu IFR (cod FR-02-F1), si va cuprinde urmétoarele
activitati didactice:

a) activitati de seminar (S=SF+ST) si de evaluare pe parcurs se normeaza la fel ca la forma IF
pe baza numarului de ore prevdzute in planurile de invatamant de la forma IFR;
b) activitati aplicative asistate (AA) — proiect, practica, laborator, indrumare de proiecte de an

se normeaza la fel ca la forma IF pe baza numarului de ore prevazute in planurile de Invatdmant de
la forma IFR.

Art. 28. Alte activitati didactice care se pot norma, in functie de situatiile concrete din cadrul
programelor de studiu la forma ID / IFR sunt:

a) activitati de evaluare finala (examene semestriale, examene de echivalare, examene de
diferenta, colocviu, proba de control, asistenta examene etc.) — numarul de ore este corelat cu
numirul de studenti examinati / ora. In functie de durata examenelor, Consiliul D.I.D.F.R. va stabili
numadrul de studenti examinati / ord pentru evaluarea finala.
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b) indrumarea elaborarii lucrarilor de licentd / disertatie — numarul de ore / student va fi stabilit
de Consiliul D.I.D.F.R. Aceasta activitate este normata in semestrul al 2-lea al anului final de studii.
C) examene de licentd / disertatie — numarul de ore va fi corelat cu numarul de studenti din

ultimul an de studiu al fiecarui program de studiu. Numarul de ore va fi stabilit de Consiliul
D.I.D.F.R.

d) activitatile de configurare si administrare a datelor pe portalul de invatamant si colaborare
,,Danubius Online”, cu 2 — 4 ore / disciplina / grupa / semestru;
e) activitati pentru realizarea resurselor de invatamant specifice formei de invatamant la

distanta / cu frecventa redusa si pentru actualizarea acestor (In format tiparit sau digital), cu 120-140
de ore / curs;

f) activitati de actualizare a resurselor de invatamant existente, numarul de ore normat este
proportional cu ponderea de actualizare;
0) activitatile desfasurate de coordonatorii programelor de studii si de coordonatorii de

disciplina la cele doud forme ID si IFR. Consiliul D.I.D.F.R. va stabili normarea acestor activitati,
urmand a fi propuse spre aprobare Consiliului de Administratie U.D.G.

5.8. Remunerarea personalului didactic

Art. 29. Activitatile desfasurate de catre fiecare cadru didactic se vor evidentia in Fisa de activitate
zilnica, Anexa nr.3.

Art. 30. Tarifele orare pentru activitatile desfasurate conform art. 26 — art. 28 din prezenta
metodologie, vor fi stabilite la inceputul fiecarui an universitar, in concordanta cu nivelul resurselor
financiare cu aceasta destinatie prevazute in Bugetul de Venituri si Cheltuieli al Departamentului
[.D.F.R. si va fi aprobat anual de Consiliul de Administratie si Senatul ,,Universitatii Internationale
Danubius”.

Art. 31. Remunerarea activitatii didactice prestate la forma ID/IFR se face in conformitate cu
prevederile legale, pe baza statelor de functii aprobate de Senatul ,Universitatii Internationale
Danubius”. Conform legislatiei actuale, retribuirea personalului didactic care desfasoara activitati
de invatamant la distanta si cu frecventa redusa se efectueaza separat de salariile si suplimentele de
natura salariala acordate.

5.9. Depunerea statelor de functii

Art. 32. Termenul de depunere a statelor de functii la Departamentul I.D.F.R. este luna septembrie.
Art. 33. Statele de functii vor fi semnate de catre Decanii facultatilor cu programe de studiu la
forma de invatamant la distanta si cu frecventa redusa, Contabilul sef, Directorul Departamentului
I.D.F.R., Rectorul ,,Universitatii Internationale Danubius” si vor fi aprobate in sedinta Senatului
U.L.D. din luna septembrie.

5.10. Dispozitii finale
Art. 34. Documente necesare aprobarii statelor de functii:

e formatiile de studiu pentru toate programele de studii cu forma de predare la ID/IFR;

e propunerea Senatului Universitatii privind nivelul normei didactice saptamanale;

e statele de functii semnate de Directorul Departamentului 1.D.F.R., Rectorul ,,Universitatii

Internationale Danubius”, Contabilul D.1.D.F.R;

e Dbugetul de venituri si cheltuieli al D.I.D.F.R.
Art. 35. Prezenta Metodologie a fost aprobata in Senatul ,,Universitatii Internationale Danubius”
din data de 06.09.2013, 16.12.2015, 25.04.2016, 14.02.2016 si 24.09.2018, 20.05.2020, 09.09.2021
si 12.02.2025.
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6. INREGISTRARI
6.1. Formulare utilizate
¢ Anexa nr. 3 - Fisa de activitate zilnica - cod: ACD-01-F3
¢ Anexa nr.5 - Fisa disciplinei ID - cod: ID-02-F2
¢ Anexa nr.6 - Fisa disciplinei IFR - cod: FR-02-F2
¢ Anexa nr.7 - Calendarul disciplinei ID - cod: ACD-01-F7
¢ Anexa nr.8 -Calendarul disciplinei IFR - cod: ACD-01-F8
Situatia acoperirii disciplinelor din planul de invatamant cu personal didactic in anul universitar (1D
si IFR)
¢ Planul de invatamant ID - cod: ID-02-F1
¢ Planul de invatamant IFR - cod: FR-02-F1
7. ANEXE
¢ Anexa nr. 1 - Normarea activitatilor didactice in statele de functii - cod: ACD-01-F1
¢ Anexa nr. 2 - Transformarea orelor fizice, din planul de invatamant de la IF pentru planul de
invatamant de la ID si IFR - cod: ACD-01-F2
¢ Anexa nr. 3 - Fisa de activitate zilnica - cod: ACD-01-F3
¢ Anexa nr. 4 — Activitati necesare in vederea intocmirii statelor de functii ale personalului didactic
si a documentelor conexe acestora - cod: ACD-01-F4
¢ Anexa nr. 5 — Fisa disciplinei ID - cod: ID-02-F2
¢ Anexa nr. 6 -- Figa disciplinei IFR - cod: FR-02-F2
¢ Anexa nr. 7 - Calendarul disciplinei 1D - cod: ACD-01-F7
¢ Anexa nr. 8 - Calendarul disciplinei IFR - cod: ACD-01-F8

¢ Anexa nr. 9 — Stat de functii - cod: ACD-01-F9
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ANEXA NR.1

Normarea activititilor didactice in statele de functii

Nr. Activitate ID IFR
crt.
1. Activitati tutoriale fatda in fatd (AT) in| Conform algoritmului
campusul universitar si/sau online sincron din Anexa nr.2
prin platforma Sakai
2. Activitati de evaluare pe parcurs, activitati de
tutorat la distantd, de suport al studentilor
(TC)
3. Activitati de seminar (S) cuprind SF si ST Nota 1
4. Activitati aplicatice asistate (AA) Nota 1
5. Activitati de evaluare finala (EV) Conform Hotararii Consiliului D.I.LD.F.R.,
6. Activitati de indrumare elaborare lucrare | aprobatd de Consiliul de Administratie.
licenta / disertatie (ILD)
7. Examen licenta / disertatie (ELD)
8. Activitati de configurare si administrare a 3 ore / disciplind / semestru
datelor pe portalul de Invatamant si
colaborare ,,Danubius Online”.
9. Activitdti de realizare a resurselor de 130 ore / curs
invatamant specifice formei ID
10. Activitati de actualizare a resurselor de | Numadrul de ore normat este proportional
invatamant specifice formei ID. cu ponderea de actualizare (peste 30 %).
Ponderea va fi stabilitd de Editura
Universitara Danubius si va fi comunicata
Directorului Departamentului D.1.D.F.R:
11. Activitdti desfasurate de coordonatorii | Conform Hotérarii Consiliului D.I.D.F.R.,
programelor de studii si coordonatorii de | aprobatd de Consiliul de Administratie.
disciplina.
Nota 1 | La fel ca la forma IF:

e pentru licenta: 1 ora fizicad = 1 ord conventionald;

e pentru master: 1 ora fizicd = 1,5 ore conventionale.

Cod: ACD-01-Ed6-R0-F1




ANEXA NR.2

1/2
Transformarea orelor fizice, din planul de invatamant de la IF
pentru planul de invatimént de la ID si IFR
Numar ore la IF Numar ore la ID NumIaFrlgre la
Nr ore/sipt. in Nr ore/sipt. in Nr ore/sapt. in Planul de
Nr. Planul de Planul de invitimant.
sapt./ invitimant invitimant
sem. ST
Curs | Sem. | Lab. Al | AT | TC | AA Al SF Lab.
14 2 2 2 28 | 8 [ 20 | 28 28 14 14 28
14 2 1 1 28| 4 | 10| 14 28 8 6 14
14 2 0 0 141 4 10| 0 14 0 0 0
14 1 2 2 14 | 8 | 20 | 28 14 14 14 28
14 1 1 1 14 4 10 | 14 14 8 6 14
14 0 0 2 0|0 | o] 28 0 0 0 28
14 0 2 2 14| 4 |10 | 28 14 14 14 28
14 [ o 1 1 71 2|5 |14 7 8 6 14

Procentul de transformare a orelor de seminar in activitati tutoriale (AT) = 0,29

Procentul de transformare a orelor de seminar in activitdti tutoriale la distantd, de suport studenti si

evaluare pe parcurs (TC) = 0,56

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F2



ANEXA NR.2

Transformarea orelor fizice, din planul de invatimant

de la ID si IFR in ore conventionale necesare intocmirii statului de functii

Numar ore la

Numar ore ID

212

Numar ore IFR

IF
Ng;)z;tz{ (szpt Nr ore/sipt. in Nr ore /sipt. i.r.l Nr ore / sapt. in Statul
Nr. sapt functii / 1 API?nVu ! Cje Statul de fu31 ctii / de functii/ 1 grupa
/ sem. grlipﬁ invatimant 1 grupa u
Sem. Lab. AT | TC| AA | AT1 | TC1 | AAl Sem=SF+ST Lab.
14 2 2 8 | 20 28 0,57 | 1,11 2 2 2
14 1 1 4 | 10 14 0,29 [ 0,56 1 1 1
14 0 0 4 |10 0 0,29 [ 0,56 0 0 0
14 2 0 8 | 20 28 0,57 | 1,11 0 2 0
14 1 1 4 |10 14 0,29 | 0,56 1 1 1
14 0 2 0 0 28 0,00 [ 0,00 2 0 2
14 1 2 4 | 10 28 0,29 [ 0,56 2 1 2
14 1 1 2 5 14 0,14 | 0,28 1 1 1

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F2



,UNIVERSITATEA INTERNATIONALA DANUBIUS”

DEPARTAMENTUL D.I1.D.F.R.

ANEXA NR.3

Facultatea Anul univ.:
Departamentul Semestrul:
Functia, numele si prenumele:
FISA ACTIVITATE ZILNICA
Luna:
Nr. ore
Codul e Specializarea si
Data Fizice Cf)nven- activititii* Disciplina An grupa
tionale
0 1 2 3 4 5 6
TOTAL

* Cod activitate

AA = activitati aplicative asistate, AT = activitati tutoriale faat in fatd, SF =
seminar fata in fatd, ST=seminar tutorial, TC = activitati tutoriale la distanta si
suport/evaluare pe parcurs EV = examen

Se certifica exactitatea datelor inscrise in fisd conform semniturii titularului,

Titular

Activitatile de mai sus au fost efectuate in conformitate cu orarul specializarii,

Coordonator program de studii,

Vizat director D.1.D.F.R.,

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F3



ANEXA NR.4

Tntocmirea Statelor de functii ale personalului didactic

si a documentelor conexe acestora implica urmatoarele activitati

(l:\lrrt' Activitatea Factori responsabili Termene Organismul care aproba
Stabilirea cifrelor de Consiliile facultatilor Data aprobarii Senatul ,,Universitatii
scolarizare pe facultati, | (propuneri) cifrei de Internationale Danubius”
sau departamente, Senatul ,,Universitatii scolarizare de

1. | programe de studii si ani | Internationale catre Senatul
de studii Danubius” Luniversitatii
Internationale
Danubius”
Stabilirea formatiilor de | Secretariatele Luna iulie—o Conducerea departamentului/
9 studiu pentru fiecare facultatilor / prima forma facultatii
" | program si an de studii. | departamentelor Luna septembrie
— forma finala
Discutarea si aprobarea | Directorii Lunaiulie—o Conducerea departamentului/
n departamente a departamentelor prima forma facultatii

3. | repartizarii disciplinleor Luna septembrie
pe cadre didactice — forma finala
titulare si asociate
Tntocmirea Statelor de Coordonatorii lulie — prima Senatul ,,Universitatii

4 functii ale personalului | programelor de studii forma Internationale Danubius”

" | didactic pentru anul Directorul D.I1.D.F.R. Septembrie —

universitar

forma finala

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F4




ANEXANR. 5

PROGRAMA ANALITICA
Denumirea
disciplinei
Codul disciplinei Semestrul Numarul de credite

Facultatea

Numarul orelor pe
semestru/activitati

Domeniul de licenta

Total

Sl TC| AT | AA

Programul de studii de licenta

(specializarea)

Categoria formativa a disciplinei
DF-fundamentala, DG-generala, DS-de specialitate, DE-economica/manageriala, DU-umanista

Categoria de optionalitate a disciplinei: DI-impusa, DO-optionala, DL-liber aleasa (facultativa)

Discipline
anterioare

Obligatorii
(conditionate)

Recomandate

Competente specifice acumulate (Vizeazi competentele asigurate de programul de studiu din care face parte disciplina.)

Competente
profesionale

Competente
transversale

Obiectivul general al
disciplinei

Obiectivele specifice

Continutul activitatilor
(SI, AT, TC,
AA)

1.

Unitatea 1: ...oooveveeeeeeeeeeeennnnn.

Studiul individual prin materiale specifice ID (nr. ore)

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F5



Forma de evaluare (E-examen, C-colocviu/test final, LP-lucrari de control) E

Stabilirea - raspunsurile la examen/colocviu/lucrari practice 0%

notei finale E— : : : :

(procente) - activitati aplicative asistate /laborator/lucrari practice/proiect etc. 0%
- teste pe parcursul semestrului 0%
- teme de control/lucrari de verificare 0%

Bibliografia 1.

recomandata

Lista materialelor

didactice necesare

(suport de curs,

ghid de studiu etc.)

Coordonator de disciplina Grad didactic, titlul, prenume, numele Semnatura

Legenda: Sl-studiu individual, TC - teme de control, AT - activitati tutoriale, AA - activitati aplicative aplicate

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F5



ANEXA NR. 6

PROGRAMA ANALITICA

Denumirea disciplinei

Codul disciplinei

Semestrul

Numarul de credite

Facultatea

Numarul orelor pe semestru/activitati

Domeniul de licentd/master

Total Sl S L P

Programul de studii de licenta
sau master

Categoria formativa a disciplinei (fundamentala,
complementard, domeniu, specialitate)

Tipul disciplinei (impusa, optionala, facultativa)

Conditionate

Discipline anterioare

Recomandate

Competente specifice acumulate (Vizeaza competentele asigurate de programul de studiu din care face parte disciplina.)

Competente
profesionale

Competente
transversale

Obiectivele disciplinei

Continutul activitatilor
(S, S, L, P)

1. Studiu individual prin materiale specifice ID-IFR

Teste si teme de control

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F6




Forma de evaluare finala (E-examen, C-colocviu/test final, LP-lucrari practice) E
- evaluare finala 0%
Stabilirea notei finale - activitati aplicative /laborator/lucrari practice/proiect etc. 0%
(procente) - teste pe parcursul semestrului 0%
- teme de control 0%
Bibliografia
recomandata
Lista materialelor
didactice
necesare (suport
de curs, ghid de
studiu etc.)
L Grad didactic, titlu, nume si prenume Semnatura
Coordonator de disciplina

Legenda: SI - studiu individual; S — seminar; L — activitati de laborator, lucrari practice; P — proiect;

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F6




“Universitatea Internationald Danubius” Departamentul pentru inviitimant la Distanti si Frecventii Redusi
Facultatea ....ceeeveeieenenecneneeaennnens Programul de studii: - ID

Disciplina:
Anul de studii:
Semestrul:

Grupa
CALENDARUL DISCIPLINEI

Activitati Tutoriale fata in fata (AT) Teme de control, activititi tutoriale la Activitati asistate (AA) Evaluari
distanti, evaluare pe parcurs (TC)

Nr.ore
Termen

Tema Numair ore Tematica predare/nr | Activitatea Data
ore

amana

Tipul
(E/ICIV)

~

Sapt

Pregitire curenta

Ol N|o| o] A|lW| N -

[EY
o

[EEN
[N

Sesiune
examene

E — examen, C — colocviu, V — verificare pe parcurs
Coordonator disciplina, Tutore,

Cod: ACD-01-Ed.6-R0O-F7



“Universitatea Internationald Danubius” Departamentul pentru invitimant la Distanti si Frecventii Redusi
Facultatea .....ccoeveveninnnnnes Programul de studii:........... IFR

Disciplina:
Anul de studii:
Semestrul:
Grupa:
CALENDARUL DISCIPLINEI
Seminar fati in fata (SF) Seminar tutorial LABORATOR PROIECT EVALUARI
£ (ST
<«
£ patal | controll | - Termen Termen
2. | Tematica abordata - : Lucrare laborator programat | Tematica abordata programat Data | Tipul (E/C/V)
- Nr.ore | Tematica | ore
R Nr. ore Nr. ore
1
2
3
4
s 5
§ 6
2|7
-5
= 8
=
é" 9
A 10
11
12
13
14
1
(5]
25 |2
= £
< | 3
NS
4

E — examen, C — colocviu, V — verificare pe parcurs, SF=seminar fata in fatd, ST = seminar tutorial
* Punctaj suplimentar pentru prezenta activa la seminarii

Coordonator disciplina, Asistent,

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F8




UNIVERSITATEA INTERNATIONALA DANUBIUS

DEPARTAMENTUL pentru INVATAMANT LA DISTANTA si FRECVENTA REDUSA

ANEXA 9

STAT DE FUNCTII S| DE PERSONAL DIDACTIC

PENTRU ANUL UNIVERSITAR 20XX - 20XX+1

ealoeld

XX

XX

dl 8sinsay

Bururess ewlioje|d

Alte activitati

aljeyasip / ejuaol| uswexy

aijepasip / gjusol| atewnipu;

auawexa gjuaisisy

(2 ‘A “x3) eleuy aienjeA3

XX | XX | XX [ XX [ XX ] XX

XX ] XX | XX [ XX | XX ] XX

11 "wes

I'wss

Teme control

|elol

11 "wes

| "wes

Activitati
tutoriale

feloL

I "wes

| "wes

Numar ore conv. activitate didactica

Activitati asistate

feloL

'1des / 'AU0D 310 [e10]

XXX

XXX

adnib “1u ‘euss

11pMIs 8p [nuy

Disciplina

Total

Total

juewejeAul ap ewiog

nipnis ap [nweibold / ealezie1oads

lipnis ap |Nd1o

Sd auiuede ared ap eajeynoey

(101nL / 1ULISISY
| Jojeuopi1009) gjednoo erjoung

1e100SY / fe|njiL

ayjums N1y / Je103o0p asezijerdadg

aJeIpedUl 3P BIIIORPIP BIIOUNS

Numele si prenumele

injnisod ealsiwnuaqg

Asist.

o19epIp 1sod N

1

2 | Asist.

Cod: ACD-01-Ed.6-R0-F9
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