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1. SCOP

1.1. Prezenta procedurd, cod FR-03, stabileste regulile si responsabilitatile pentru procesul de
reactualizare periodicd a materialelor de studiu pe baza experentei anterioare.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Se aplica de catre facultatile si departamentele din ,,Universitatea Internationala Danubius”.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
¢ Legea nr.155/2024 pentru schimbarea denumirii Universitatii ”Danubius” din Galati, M.O.

Partea I,.nr 493 din 28 mai 2024;

¢ PG-01 -Elaborarea si gestionarea procedurilor.
4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie

¢ Nu este cazul.

4.2. Abrevieri

¢ IFR - invatamant la cu frecventa redusa

5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI

5.1. Responsabil de proces — Coordonator de program

5.2. Resurse:
¢ personal instruit si calificat corespunzator;
¢ alocarea biroticii si timpului necesar.

5.3. Reglementarile si responsabilitatile privind desfasurarea procesului de reactualizare periodica a
materialelor de studiu pe baza experentei anterioare se deruleaza conform fisei de proces cod PG-
01-F5 si dupa cum se prezinta in continuare.

5.4. Reactualizarea periodici a materialelor de studiu pe baza experentei anterioare

Art. 1. Procedura de reactualizare periodica a materialelor de studiu se bazeaza pe faptul ca, un
proces educational de calitate se obtine utilizand materiale de studiu de nivel maxim al momentului
utilizarii.

Art. 2. Materialele concepute pentru IFR (initiale si cele reactualizate) trebuie sa contind aspecte
destinate sprijinirii studentului pentru dobandirea de cunostinte si abilitati specifice programului de
licenta, aceleasi ca in invatamantul de zi

Art. 3. Materialele de studiu pentru IFR trebuie organizate in pachete specifice, care sa constituie
componenta centrald a programelor de studiu.

Art. 4. Elementele determinante in elaborarea materialelor IFR sunt legate de faptul ca sunt
destinate studiului individual, avand de indeplinit urmatoarele conditii specifice:

> organizarea structurii si continutului pentru fiecare disciplind din programul de studii;

> prezentarea detaliatd a ritmului de studiu recomandat pentru finalizarea optima a
programului;
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> explicarea conceptelor cheie la nivel de disciplina;

> stimularea si motivarea studentului;

> dezvoltarea capacitatii de studiu individual;

> sprijinirea studentului de a dobandi cunostinte si competente.

Art. 5. Materiale de tip IFR trebuie sa fie structurate pe module, acestea la randul lor fiind divizate
in unitati si sectiuni, in functie de continutul disciplinei si bugetul de timp alocat. Pentru fiecare
disciplina este necesar a se elabora / actualiza setul de intrebari, exercitii de autotestare, care sa fie
incluse in continutul modulelor, cu rolul de a testa atingerea obiectivele propuse. Exercitiile de
autotestare, impreuna cu raspunsurile / rezolvarile / indicatiile incluse la sfarsitul modulului trebuie
sd ajute studentul 1n activitatea de autoevaluare, activitate prin care acesta se poate aprecia singur cu
privire la gradul de atingere al obiectivele propuse. Exercitiile nu trebuie sa puna studentul in
situatia de a repeta textele parcurse, ci trebuie sa-l orienteze in directia sintetizarii si aplicarii
cunostintelor acumulate. Rezolvarile si comentariile exercitiilor de autotestare sunt menite sa
suplineasca lipsa profesorului, astfel incat studentul sa poata coordona individual activitatea sa de
autotestare. Se recomanda utilizarea textelor tiparite, dar se incurajeaza si folosirea mijloacelor
multimedia.

Art. 6. Procedura de reactualizare periodica a materialelor de studiu se bazeaza pe faptul ca, un
proces educational de calitate se obtine utilizind materiale de studiu de nivel maxim al momentului
utilizarii. In acest cadru, inaintea inceperii fiecarui an universitar, se realizeaza urmatoarele actiuni:

1. Responsabilii de program, impreuna cu coordonatorii de discipline, verifica legislatia si
normele referitoare la materialele de studiu IFR, in sensul intervenirii unor modificari care sa
afecteze fondul si/ sau forma  materialelor de studiu specifice IFR. In acest proces
responsabilitatea revine coordonatorului de disciplina

2. Pe baza analizei sugestiilor si observatiilor relative la materialele de studiu, rezultate din
analiza aprecierilor studentilor privind disciplina si prestatia cadrului didactic, se operecaza
modificari de formad sau continut care sa duca la eliminarea cauzelor neconformitatilor
constatate.

3. Pe baza experientei acumulate de coordonatorii de disciplina si asistenti, pe parcursul derularii
programului, se opereaza imbunatatiri ale continutului si formei materialelor.
Art 7. Noile materiale si cele reactualizate sunt aprobate de coordonatorul de program spre a fi puse
la dispozitia studentilor (prin intermediul Platformei Danubius online), prin verificarea continutului
acestora si consemnarea rezultatului in Fisa de evaluare a materialelor didactice elaborate in
tehnologie ID (Formular).

Art 8. Situatia acoperirii disciplinelor cu materiale de autoinstruire pentru fiecare an universitar
(Formular) va fi intocmita de catre Coordonatorul de program si aprobata de Departamentul de
specialitate si transmisa Departamentului IDFR.

5.5 Dispozitii finale

Art. 7. Prezenta procedura a fost aprobata de in sedinta Senatului din data de 10.03.2010, fiind
modificata si aprobata in sedinta Senatului din data de 25.04.2016 si 12.02.2025.
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6. INREGISTRARI
6.1. Formulare utilizate

¢ Program de studii FR -
Planuri de invatamant FR -

Material de studiu FR -

Fisa de evaluare a materialelor didactice elaborate Tn tehnologie IDIFR (Formular)

Situatia acoperirii disciplinelor cu materiale de autoinstruire pentru fiecare an universitar
(Formular)

* & & o

¢

6.2. Dosare si reqgistre utilizate

¢ Dosar cu programe de studii -
¢ Dosar cu planuri de invatamant -
¢ Dosar cu materiale de studiu -
7. ANEXE
¢ Nu sunt



»UNIVERSITATEA
INTERNATIONALA
DANUBIUS”

PROCEDURA OPERATIONALA

ACADEMICA IFR

Cod: FR-03

Editia: 3/12.02.2025

Procesul de reactualizare periodici a
materialelor de studiu pe baza

experentei anterioare

Revizia: 0/12.02.2025

Nr. exemplar: 0

Pagina: 6/6

EVIDENTA APROBARILOR S| REVIZIILOR

Nr. Nr. Nr. Nr. Nr. Nr. Nr. Nr. Nr. Nr. Nr. Nr.
pag. | rev. | pag. rev. pag. rev. | pag. | rev. | pag. rev. | pag. | rev.
1 0 4 0
2 0 5 0
3 0 6 0
Revizia/ Activitatea/procesul Nume, prenume, data si semnatura
Editia, Data ev%d_er.ltiat (Numﬁrul
aplicarii egfé?;ﬁi“rgsglﬂ?:;” Elaborat Verificat Avizat Aprobat
RO/Ed1 C.Falticeanu Florin Constantin | Benone Pusca
. Puscaciu Falticeanu
Elaborare Editia 1
10.03.10 08.03.2010 09.03.2010 | 09.03.2010 10.03.2010
RO/Ed2 Director Director Aviz Aprobat in
Departament D.AC, Juridic, sedinta
ID/FR, Gabriela Vasilica Senatului din
Alina Nuta Marchis Negrut data de
Elaborare Editia 2 Rector,
Corneliu
Andy Pusca
25.04.2016 18.04.2016 20.04.2016 | 21.04.2016 | 25.04.2016
RO/Ed.3 Director Aviz Juridic, Director Aprobat in
DIDFR, Gina- D.C.LAC, sedinta
Alina Cristina Livioara Carmen- Senatului din
Nuta Goga Mihaela data de
Elaborare Editia 3 Cretu
Rector,
Steve O.
Michael
12.02.2025 17.01.2025 20.01.2025 | 20.01.2025 | 12.02.2025

Cod: PG-01-Ed5-R0-F1




,UNIVERSITATEA INTERNATIONALA DANUBIUS”
DEPARTAMENTUL I.D.F.R.

FISA DE EVALUARE A MATERIALELOR DIDACTICE ELABORATE iN
TEHNOLOGIE IDIFR

Denumirea programului de studii:
Denumire material didactic:
Autor(i):

Aspecte generale curs

DA/NU

Materialul didactic este structurat pe unitati/subunitati

Introducerea contine obiectivele materialului didactic si competentele generale acumulate dupa parcurgerea
acestuia

Introducerea contine metodele de evaluare clar formulate

Structura materialului didactic (numarul de unitati de invatare — UI) este corect dimensionata in raport cu
numarul de ore alocate disciplinei si cu specificul acesteia

Frecventa activitdtilor si a temelor de reflectie in cadrul Ul este adecvatd continutului si volumului de
informatie furnizat

Temele de control sunt clar specificate

Testele de autoevaluare au specificate rezultatele/indicatiile de rezolvare in cadrul materialului didactic

Exista indicatii bibliografice la sfarsitul unitatilor de invatare/cursului

Concluzii analiza: acceptare/propunere imbunatatire

Data:
Decanul facultatii Coordonatorul Programului de Studii

Grad didactic Prenume NUME, Grad didactic Prenume NUME,




’UNIVERSITATEA INTERNATIONALA DANUBIUS”’
D.I.D.F.R.

FACULTATEA

Programul de studii:

Situatia acoperirii disciplinelor cu materiale de autoinstruire

in anul universitar ..........
Nr. Denumire disciplina Titlul materialului de autoinstruire Nume prenume Anul publicérii
crt. autor/ autori Editura, ISBN/cu
acordul
departamentului
Semestrul |
1. disciplina din PI
2. disciplina
3. disciplina
4,
5.
6.
7.
Semestrul VI (VI11)
1
2
3
4
5
6 disciplina
7

Coordonator program de studii,

Forma de
prezentare/stocar
e
/mod de accesare



