Fisa postului

Denumirea Postului LACATUS

Departament Departament pentru Infrastructura si Logistica

Subordonare Director Departament pentru Infrastructura si Logistica

Tipul pozitiei Norma intreaga, pozitie executie (pozitie non-management)
(8 ore/zi)

Program de lucru:
Luni — Vineri, 7:00 — 15:00

Unde (locul de desfasurare | Campusul UID, municipiul Galati, Roménia

a activitatii)

Titularul postului (nume si
prenume)

DESCRIEREA POZITIEI

Scopul postului: Operatii de ajustare, asamblare a pieselor mecanice, intretinerea si
repararea mobilierului, broastelor, cheilor etc.

ATRIBUTII S| RESPONSABILITATI

1.

10.

11.

Executa lucrarile conform procedurilor si instructiunilor tehnologice, raspunde de
calitatea lor.

Organizeaza locul de munca, sculele si materialele.

Confrunta lucrarile cu cerintele de calitate, raporteaza deficientele si ia masuri de
remediere.

Comunica informatii despre sarcini, selecteaza surse corecte, participa la discutii de
echipa.

Identifica rolurile membrilor echipei, contribuie la planificarea activitatilor si participa
constructiv la sarcini comune.

Planifica etapele sarcinilor si revizuieste planul pentru realizarea obiectivelor.

Respecta legislatia si normele de protectia muncii, utilizeaza echipamentele de
protectie, raporteaza pericolele, respecta procedurile de urgenta si acorda primul ajutor.

Pregateste, manevreaza si intretine sculele conform instructiunilor tehnologice si
normelor de securitate.

Colaborare interna: cu angajatii tuturor structurilor existente in cadrul Universitatii.
Exercita atributiile prevazute in fisa postului, precum si orice alte atributii delegate de
superiori.

Redacteaza rapoarte de intretinere si reparatii.




reparatii si inlocuiri.

dobandite.

15. Tsi desfasoara activitatea conform Manualului Calitétii.

12. Verifica, inventariaza si completeaza stocul de materiale, piese de schimb si scule.
13. Localizeaza defectiunile, analizeaza cauzele, intocmeste documentatia tehnica, executa

14. Consulta publicatii tehnice, participa la cursuri de perfectionare, aplica cunostintele

SPECIFICATII OBLIGATORII ALE POSTULUI

Calificari obligatorii Scoala de calificare in domeniu (specializare lacatus mecanic)

Experienta obligatorie | minimum 1-2 ani experienta practica in domeniu

COMPETENTE NECESARE PENTRU POST

Competente Nivel critic (Ridicat
— Mediu — Scazut)

1 Functionarea echipamentelor mecanice Ridicat
2 Masuratori mecanice de precizie Ridicat
3 Utilizarea trusei de scule Ridicat
4 Intocmirea rapoartelor de intretinere-reparatii Mediu

5 Mentinerea stocului de materiale si scule Mediu

6 Remedierea defectiunilor Ridicat
7 Comunicarea interactiva Ridicat
8 Lucrul in echipa Ridicat
9 Planificarea sarcinilor de rutina Mediu

10 | Respectarea PSl si NTSM Ridicat
11 g\iz'g'?;ﬁlrig)personale (stabilitate psihica, sociabilitate, Ridicat
12 | Dezvoltare profesionala continua Mediu

Numele si Semnatura titularului pozitiei:
Numele si Semnatura Directorului
Departamentului pentru Infrastructura si
Logistica:

Numele si Semnatura Prorectorului pentru
Administratie si Granturi:

Numele si Semnatura Directorului HR:

Numele si Semnatura Rectorului:

Data: .......

Data: .......

Data: .......

Data: .......

Data: .......




Numele si Semnatura Presedintelui Consiliului Data: .......
de Administratie:



